1. OBJETO:

1.1. A presente
digitalizacdo e gestao arq
os documentos licitator
Prefeitura Municipal de S

1.2. Estao inclusos
0s equipamentos, mobi
execucao dos servigos.
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:XO I - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADM. N° 10062019/01/

licitagdo tem como objeto Contratacdo de servigos de
uivista precedidos de analise técnica e conferéncia de todos
ios, comprobatorios de despesa e demais processos da
yantana do Cariri.

s no objeto o fornecimento de mao de obra exclusiva e todos
iarios e materiais necessarios para suporte e completa

1.3. Os servigos se

rao prestados na sede das Unidades Contratantes.

1.4. Fazem parte do objeto do contrato os seguintes itens:

1.5. O presente objeto contempla a modernizacao e otimizacao dos processos,
pessoas e sistemas de gestao de pessoas, configurando um novo modelo de
gestao da vida funcional dos servidores.

2. DO HORARIO E LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

2.1. A Contratada

das 13:00 as 17:00 hora

legislacao trabalhista em

2. E ressalvado
do servico durante a exec

limite do municipio de pn
CONTRATADA, com ante

2.3. O conheci

consultar ou solicitar inf

3. DOS
CONTRATANTE

3.1. A CONTRATA
poderao ser utilizados p

servi¢os, sendo tudo de

servidores autorizados pe

3.1.1. Salas
de rede elétrica); e

RECURS(

devera prestar os servicos no horario de 08:00 as 12:00 ¢
s, observados os intervalos obrigatorios estabelecidos na
vigor, de segunda a sexta-feira.

a CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacao
ucao do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o
estacdo dos servigos, caso em que informara formalmente a
cedéncia minima de 15 (quinze) dias o novo endereco.

ento do espaco fisico sera opcional, podendo
macoes junto a Comissao de Licitacao.

DS A SEREM DISPONIBILIZADOS PEILA

\NTE disponibilizara os recursos abaixo especificados, que
ela CONTRATADA durante o horario de prestagao dos
acesso restrito a funcionarios da empresa contratada e
la Prefeitura Municipal:

com infra-estrutura da rede elétrica (energia elétrica, cabos
nergia para iluminacao do espaco fisico; agua e bebedouro;

banheiros (masculino e feminino).
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3.1.2. Ficara, alnda a cargo da CONTRATANTE a v1g11anc1a do local e
patrimonio referer te & prestac@o dos servigos.

. 445
4. DESCRICAO DOS SERVICOS ' w
4.1. Compete 8 CONTRATADA a execucdo do processo de dlgltdhza(}m‘) (}0\ \
documentos objeto do contrato, conforme abaixo: S

4.1.1. Preparacao: consiste na higienizacgio e organiza¢ao do material
a ser digitalizado, seguindo criteriosamente os seguintes passos:

a) Remocido do pd e demais sujidades a ar seco, utilizando-se de trinchas,

escovas macias, pincel e flanelas de algodao.

b) Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores

metalicos ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a -

deterioracao dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva

em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a
. pagina apos a repraducao do original por fotocopia.

¢) Preparacao dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a

realizacdo das tarefas tais como desencadernagdo, retirada de grampos,

verificacio de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

d) Selecio das pegas para digitalizacdo e armazenamento em localizacdo fisica

adequada e previamente preparada para tal finalidade.

4.1.2. Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem
separacao por “pecgas processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configura¢iao do processo de
digitalizacao (definicio de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou
colorido, conforme originais), contraste, resolucdo, supressao de fundos
(utilizando software apropriado) entre outros) e insercao dos lotes de
documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no
computador.
b) Tratamento de| Imagens com correcio (ajuste vertical, eliminagao de
sujeiras) e aplicacao de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na
' imagem digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a
CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para
atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem
acréscimo no quantitativo didrio produzido. No caso de folhas recicladas
deverdA a contratada utilizar-se de software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por exemplo o kofax.
c) Insel(,ao de o1(um) indice de busca e localizacio da seguinte forma: -
numeracdo integral de cada processo, individualizados em pastas proprias,
seguindo os moldes do item 5.4. Tudo a ser definido até o momento da
assinatura do contrato.
d) Exportagdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de
formato PDF.

NOTA: Cada arquivo indexado devera obedecer o limite de tamanho de 3Mb,
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estabelecido pelo NTL.

4.1.3. Conclusao:
a) Restabelecimento da encadernaciio original do processays,
b) conferéncia das paginas; ~~
¢) conferéncia dos processos recebidos para digitalizacao;

d) preparacio dos documentos para devolucio;

5. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA DIGITALIZACAO

5.1. Os documentos deverao ser digitalizados, assinados digitalmente e
armazenados atendendo|ao padrao no formato PDF/A - 1B(ISO 19005- 1), com
compressao de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF PESQUISAVEL
(que permita o reconhecimento de textos através de identificacao de caracteres
“OCR"), podendo ser (Fefinido outro formato em fun¢do da conveniéncia da
Prefeitura Municipal de Santana do Cariri.

5.2. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem
do original em papel de forma que nao haja nenhuma mudanga em seu formato, no
tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer
coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e -
original, nos termos da ANSI/AIIMMS44 R1993.

5.3. A qualidade da resolucao padrao de digitalizacao das paginas deve ser
definida pelo NTI Atualmente, trabalha-se com 75 a 150 dpi (para as pecas
coloridas) e 300dpi (para as pecas monocromaticas), devendo a contratada tomar
todas as providéncias nedessarias para atender a digitaliza¢ao nesta resolugao.

5.4. Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacdo deverdo
seguir 02(dois) indices de busca e localizacdo em funcdo da data e numeracio do
documento, quais sejam:

1°) Em funcio da numeracio: cada arquivo gerado devera seguir a
numeracio utilizada nos processos da Prefeitura Municipal para identificacao,
sem a utilizacdo de pontos e tracos e mantendo a totalidade de digitos dele
constantes (Ex: 2q0750010026319).

Obs: nos casos de processos que excedam o limite de 3Mb ou que por
qualquer outro motivo torne inviavel que a digitalizacdo seja feita em um tnico
arquivo PDF, dever4 a contratada se valer de programa que execute a subdivisdo dos
arquivo em anexos também limitados ao maximo de 3Mb. Esses arquivos deverao
ser nomeados conforme a sequéncia numérica do processo acrescida de ifen seguido
por trés caracteres nuﬁ{xéricos indicando a sequéncia légica do processo. (ex:
200750010026319-001; 200750010026319-002; 200750010026319-003 ...).

|

2°) Em funcao da data: Os arquivos diarios digitalizados deverao
ser reunidos em uma pasta contendo todo o lote, a qual sera nomeada com a
data no formato DDMMAAAA, precedida das palavras digitaliza¢do lote em
letras maitsculas (ex: DIGITALIZACAO LOTE DDMMAAAA).
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5.6. A mdexagd() dos documentos digitalizados devera ser fen% peéla -~ \ @
CONTRATADA, respeitando os procedimentos e sistemas dlspomblluddos Q&‘ld Y
CONTRATANTE. ‘ NS

6. DOS MATERIAIS hE EQUIPAMENTOS DE RESPONSABILIDADE DA
CONTRATADA

6.1. A excecdo ‘dos materiais fornecidos pela contratante, caberd a
CONTRATADA fornecek mobiliario tais como equipamentos (scanners com
velocidade nao inferior a 50ppm e capazes de suportar o volume diario e mensal de
digitalizacoes, estabilizadores, copiadoras, nobreaks, softwares, cabos elétricos e/cu
adaptadores compativeis com o padrdo existente no ambiente de prestacao dos
servicos etc) que entender necessarios a prestagiao dos servigos contratados, devendo
observar a compatibilida%e e suficiéncia quanto a qualidade de captura das imagens

originais e a meta minima de produtividade por més.

6.2. A Contratada sera responsavel pelas eventuais despesas

. decorrentes do uso dos equipamentos e materiais, tais como: manutencao
corretiva e preventiva, substitui¢do, renovacdo do parque de equipamentos,

deslocamento, transporte e seguro, dentre outras necessarias a perfeita execugao

contratual.

6.3. Ao término d(p contrato, todos os materiais e Lqumdmentos instalados em
decorréncia desta licitacib deverio ser retirados dos locais acima citados no prazo de
05 (cinco) dias tteis, a partir da comunicacdo da Contratante, podendo o referido
prazo ser prorrogado a ¢ritério da Administracdo, mediante solicitacio formal da
CONTRATADA, dirigida ao Gestor do Contrato.

6.4. Todos os computadores e equipamentos de informatica fornecidos pela -
CONTRATADA estardo | sujeitos a politica de seguranca da informacdo da
CONTRATANTE, devendo estes, enquanto da duracao do contrato, ter sua
administracio de software e configuragdes concedida exclusivamente a
CONTRATANTE. |

' 7. PRAZOS

=.1. O prazo para inicio da prestacdo dos servigos sera de até o5 (cinco) dias,
contados a partir da data do recebimento, pela Contratada, da assinatura do Termo
de Contrato ou da emissao da Ordem de servigos emitido pelo Gestor do Contrato.

\

7.2. No prazo maximo acima estipulado, a Contratada devera adotar todas as
providéncias necessérias ao inicio dos servigos, tais como, contratagdo da mao-de-
obra com adocdo de todas as medidas exigidas pela Contratante, transporte e
instalacio de todos os mobilidrios, materiais e equipamentos para o local de
prestacao dos servigos, bem como arrumacao do espago disponivel.

\
8. DO DIMENSIONAMENTO DO EFETIVO

8.1.. A CONTRATADA devera disponibilizar o1 funcionario, o qual
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constituira a mao-de-obra exclusiva a servico da Prefeltura Municipal, que l:xucera
as funcoes no minimo durante 02 (dois) dias da semana (segunda e sexta), na bede
da Prefeitura Municipal de Santana do Cariri.

————

9. AS E)SIGENCIAS RELATIVAS AOS PROFISSIONAIS QUE
EXECUTARAOQO OS SERVICOS

9.1. A Contratada Hevera escolher profissionais com certificado de conclusao
do 2° Grau/Ensino Médio e com conhecimentos basicos de informética (Windos,
Word e Excel) para os carfgos de digitalizadores.

9.2. O turno de tﬁabalho serda diurno, perfazendo um total de no minimo
8(oito) horas semanais, com os devidos intervalos.

9.4. A CONTRATl’\DA devera instruir seus empregados, visando a correta
execucio dos servicos, inclusive quanto  prevencio de acidente e de incéndio.

CONTRATANTE, devendo para tanto possuir poderes para:

a) solucionar problemas oriundos da relacio contratual, sobretudo
substituicdo de funcionarios, regularizacdo de pendéncias relacionadas a
vales-alimentacao, vales-transporte, salarios e demais beneficios;

b) inspecionar periodicamente a prestagao de servigos, adequando-as
conforme a necessidade;

¢) fiscalizar as condic¢oes de apresentagao dos empregados no que tange
ao uso obrigatorio de uniformes e crachas nos locais de trabalho;

d) Providenciar e acompanhar a correcao de possiveis falhas no
processo de trabalho que porventura tenham detectadas pelos funcionarios ou
servidores da contIEtante;

9.5. A CONTRAT}.DA nomeara preposto para atuar como elo entre esta e a

e) providenciar a substituicdo dos funcionarios quando necessario,
informando por escrito ao gestor da contratante;

9.6. A CONTRATADA devera informar ao gestor de contrato, por escrito,
com, no minimo, o1 (um) dia util de antecedéncia, qualquer alteracdao de carater
permanente no quadro de funcionérios fixos (em virtude de demissdo, relocacao
etc.), devendo o documento apresentado informar o(s) nome(s) do(s) substituto(s),

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE S

e -

com funciao, RG e CPF, e respectivo(s) substituido(s), bem como data(s) de inicio/

periodo(s), horario(s) e local(is) de substituicao.

9.7. No caso de férias com substituicdo, a rela¢do informando os substitutos e
substituidos nos moldes do item anterior deverd ser apresentada ao gestor de
contrato, com antecedéncia minima de o5 (cinco) dias.

9.8. A opcao da empresa por nao cobertura de afastamento dos funcionarios,
tais como por motivo de|férias, licengas, faltas, em nenhuma hipotese podera ser
alegada como justificativa para nao cumprimento do contrato

9.9. Para os substitutos, a CONTRATADA deverd atender a todas as
exigéncias dos funcionarios que compoem o quadro fixo, no que couberem,
comprovadamente, pelas as Leis Trabalhistas.

10. DEMAIS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
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10.1. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer'perdas e '

danos, pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da exe’q;géo ot

deste Contrato, de sua responsabilidade ou de seus prepostos, ainda que tdo somente——
objetiva, desde que sobrevenha prejuizo para a CONTRATANTE ou terceiros, o que
propiciara o desconto qlo valor correspondente no faturamento ou da garantia
oferecida, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

10.2. Qualquer acidente de trabalho na execucao dos servigos contratados,
ainda que resultante de caso fortuito, mesmo ocorrido na via pablica, bem como as
indenizacoes que possam vir a ser devidas a seus empregados ou a terceiros, em
decorréncia da execugao do presente Contrato.

10.3. Assumir tolias as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal stbito, por meio de seus

prepostos. ‘
10.4. Implantar, de forma adequada, a execucao e a supervisao permanente
. dos servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficiente, realizando os
servicos de forma meticulosa e constante.

10.5. Executar (Ls servicos objeto deste Termo utilizando mao-de-obra
propria, garantindo que jos trabalhos nao sofram interrup¢oes e/ou paralisagdes em
caso de faltas, folgas e féTias de seus empregados.

10.9. Providenciar a imediata adequacao, o remanejamento ou o afastamento
do(s) empregado(s) cuj? desempenho nio for compativel com as necessidades da
CONTRATANTE.

10.10. Manter toaos 0s equipamentos e materiais necessarios a execu¢ao dos
servicos em perfeitas condicoes de uso, devendo os danificados serem substituidos
em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de
sistemas de protecao, de modo a evitar danos a rede elétrica.

10.11. IdentiﬁcarL no inicio da execucao dos servicos, todos os equipainentos
. e materiais de sua propriedade, de forma a nao serem confundidos com similares de
propriedade da CONTMTAM E.

10.12. Implantar, de forma adequada, a execucdo e a supervisao permanente
dos servicos, de forma j obter uma operacédo correta e eficiente, mantendo sempre
em perfeito asseio e ordem o local de prestagao do servigo.

10.13. Tendo en# conta a natureza de que se reveste a documentagao a ser
digitalizada, é vedada a CONTRATADA divulgar ou fornecer dados ou informagoes
referentes aos processos, sob as penas da lei, devendo manter sigilo das informagoes
e zelar pela sua integridade.

10.14. A CONTI{iATADA deverd manter, durante a execugao do Contrato,
todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagdo, sob pena de
aplicacao das penalidades cabiveis.

|
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI

R. José Augusto, n“’ Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
‘ 07.597.347/0001-02

| Y




PREFETURA MUNICIPAL DE

DO CARIRI /S

A UNIAO FaAzZ

Z FLS.
11. DA FISCALIZACAO DA CONTRATANTE (:é

11.1. Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servigo, reéel{ex,

SANTANA o

conferir e avaliar os servi¢os prestados pela Contratada, apurar e solucionar queixas—

e reclamacoes dos usudrios através de representante(s) designado(s) por esta
Seccional (gestor).

11.2. Registrar em relatorio as deficiéncias verificadas na execucao dos
servicos e alcance da meta de produtividade, encaminhando copia a CONTRATADA,
para a imediata correcdo|das irregularidades apontadas, sem prejuizo da aplicacao
de penalidades.

11.3. Atestar a execucao dos servigos, rejeitando o que nao estiver de acordo,
por meio de notificacdo a CONTRATADA.

11.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste Termo e
no Termo de Contrato, ap6s o cumprimento das formalidades legais.

11.5. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdio das condigdes da
CONTRATADA que ensejaram sua contratacao.

11.6. Notificar a empresa contratada, por escrito, pela ocorréncia de eventuais

imperfeicoes na execucio dos servicos, fixando prazo para sua correcdo, conforme
sua conveniéncia.

11.7. Solicitar & empresa contratada a substituigdio de qualquer material,
produto, utensilio ou equipamento que nio esteja atendendo as necessidades de
Servico.

12. DAS CONDICOES PARA PAGAMENTO

12.1. A nota fiscal/fatura deverd ser apresentada pela Contratada ao
responsavel pelo recebimento do bem ou servigo.

12.2. O prazo para pagamento sera até o 30 (trinta) dias do adimplemento da
obrigacao, apds o atesto.

12.3. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade fiscal no &mbito
dos governos Federal (Receita Federal, Previdéncia Social e FGTS), Estadual e
Municipal.

12.4.0 pagamento ser creditado em nome da Contratada, mediante ordem
bancaria em conta corrente por ela indicada ou por meio de cheque nominal.

12.5. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a contratada para
retificacdo e reapresentacdo, iniciando a contagem dos prazos fixados para o
ATESTO a partir do recebimento da Nota Fiscal/Fatura corrigida.

12.6. A compensag¢ao financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de
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alguma forma para o atraso. £ devida desde a data limite fixada no contrato p@ra 0 e &/

pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. % ey
- 2

12.7. Os encargos moratorios devidos em razao do atraso no pagamento
poderdo ser calculados com utilizagao da seguinte formula:

EM=NxVPxI
Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de compensacio financeira, assim apurado:

I=(TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA - indice de Precos ao Consumidor
Ampliado, do IBGE.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Para as san¢oes administrativas serdo levadas em conta a legislagao
federal que rege a matéria concernente as licitagdes e contratos administrativos e as
disciplinas normativas no|ambito da Prefeitura Municipal.

13.2. Ficara impedido de licitar e contratar com os Municipios, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, conforme artigo 7° da Lei 10520/2002, c¢/c a Lei 8666/93,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, o
licitante que:

13.2.1. Ensejar retardamento da execugao do objeto do certame;

13.2.2. Cometer fraude fiscal;

13.2.3. Apresentar documento ou declaracao falsa;

13.2.4. Nao mantiver a proposta;

13.2.5. Comportar-se de modo inidéneo;

13.2.6. Falhar ou fraudar na execugdo do processo licitatorio; inclusive -
tumultuando a sessdo de julgamento de propostas ou qualquer fase do
processo;

13.3. As penalidades serio obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Fornecedores, e no caso de suspensdo de licitar, o licitante devera ser descredenciado
do cadastro por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no Edital e na Ata e
das demais cominagoes legais.

13.4. Além do aci
abaixo descritas:

a exposto, a adjudicatéria, sujeitar-se-a4 as penalidades

PREFEITU
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13.4.1. Aplicacio das sancdes constantes nos Artigos 86 e 87, da I{@ ne - P o
8.666/93, pela inobservancia das condigoes estabelecidas para o sext?ﬁigg

ol
ora contratado, a saber: R

M

a) Adverténcia;

b) Suspensao do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracio;

¢) Multa de 0,5% (meiq por cento), por dia de atraso na execucao, sobre o valor -
correspondente ao item ou parte do item a ser fornecido, observado o valor

minimo de R$ 100,00 (cem) reais;

d) Multa de 20% (vinte por cento) do valor total da obrigacao, pela ndo aceitagao
da nota de empenho/nota de compra dentro do prazo de validade da proposta ou
pela ndo prestacio dos servicos ou pela nao assinatura da Ata de Registro de
Precos; ‘

. e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Pablica, sancio esta de competéncia exclusiva do Secretario, podendo a
reabilitacio ser requerida apds decorrido o prazo de 02 (dois) anos de sua
aplicacao; ‘

f) Multa de 10% (dez pLor cento) a ser aplicada sobre o valor correspondente ao
item, ou parte do item entregue fora das especificagoes ou com defeitos, a qual sera

[ B
descontada do valor rethlvo a proxima parcela a ser paga.

13.5. As sanc¢oes previstas nas alineas “b” e “e” do subitem anterior, poderao
ser aplicadas, também, nas hipoteses de que trata o Art. 88 da Lei n° 8.666/93.
|

13.6. O licitante que obtiver objetos adjudicados, no caso de inexecucao
parcial ou total das condi¢oes fixadas nesse edital, erros ou atrasos injustificados na
prestacio dos servicos e ainda, quaisquer outras irregularidades, a Administracdo
podera garantida prévia defesa, aplicar a adjudicataria as seguintes sangdes:

. a) Adverténcia;

b) Multa compensatoria, aplicada automaticamente, correspondente a 0,33%
(trés décimos e 3 centésimos) ao dia, por no maximo 30 (trinta) dias de atrase
na entrega do objeto constante na respectiva Nota de Empenho - NE,
calculados sobre o valor total da referida NE, com contagem dos dias
excedentes do prazo previamente acordado, sem prejuizo das demais sangoes;

|

¢) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, sem
prejuizo das demais penalidades legais;

\
c.1.) a multa acima prevista dobrard em caso de reincidéncia, ndo podendo
ultrapassar a 30% (trinta por cento) do valor da parcela, sem prejuizo da
cobranca de perdas e danos que venham a ser causados ao interesse publico e
da possibilidade de rescisao contratual.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José¢ Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1 175, CNEBJ -
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SANTANA

d) Multa por descumprimento integral do compromisso, correspondeﬂe a
20% (vinte por cento) do valor adjudicado e homologado, aplicado®a

adjudicataria que se recuse a retirar ou a receber a respectiva Nota ae-~-

Empenho, assinar a Ata de Registro de Precos ou o Contrato de Comodato;

e) Suspensio temporaria de participar em licitacdo e impedimento de realizar
contratos com a Administracio Publica, por prazo nao superior a ¢5 {cinco)
anos na forma disposta do Artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002.

f) Declaracao de iu‘idoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pablica, enquanto perdurarem os motivos relativos a punigao ou até que seja
promovida a reabFlitaqéo perante a propria Autoridade que aplicou as
penalidades.

13.7. Sera assegurajdo ao fornecedor, prev1amcnte a aplicacao das penahdddes
mencionadas neste item, o direito ao contraditorio e & ampla defesa.

13.8. A aplicacao lle uma das penalidades previstas neste item nao exclui a
possibilidade de aplicaqzi(ﬂ de outras

13.9. Os servigos Leréo executados sob regime de execugao indireta mediante
empreitada por preco global de acordo com o disposto no inciso II, letra "a" do Art.
10 da Lei n°. 8.666 de 01406/1993

Santana do Cariri/CE, 03| de Janeiro de 2017
Ao goun Bwoulin  powoo
PREGOEIRO(A)

oy,

CRIST E CABRAL DE ALENCAR BRAULIO
‘ SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

' FRANCISCA GERLLANNY FREIRE DA CRUZ
SECRETARIA DE EDUCACAO

" ALINE MARIA ALENCAR DA FRANCA
SECRETARIA DE SAUDE

| ANTONIA HELENA DIAS
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Aprovado:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, nq Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
07.597.347/0001-02
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. DESCRICAO DETALHADA

[1mem | DESCRICAO [Quant. | UNIDADE
L | |

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - SEC. DE .

ADMINISTRACAO | 5,000 | MES
|

Especificagdo = Contratagdo de servicos de digitalizagdo e

gestdo arquivista precedidos de analise técnica e conferéncia

de todos os documentos Iicitaldr/ds‘ comprobatérios de

despesa e demais processos

0001

0002 | DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - SEC. DE )
ASSISTENCIA SOCIAL ‘ 5,000 | MES

.l

Especificagdo . Contratagdo de servigos de digitalizagdo e
gestdo arquivista precedidos de ana;l‘ie técnica e conferéncia
de todos os documentos Iicrraton?s comprobatérios de
despesa e demais processos ‘

0003 | DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - SEC. DE
EDUCAGAQ

Especificagdo = Contratagdo de seilqos de digitalizagdo e
gestdo arquivista precedidos de analise técnica e conferéncia
de todos os documentos liciratorifs comprobatérios de
desp e demais processo. l

0004 | DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS - SEC. DE
SAUDE \

5,000 | MES

5,000 | MES

Especificagdo = Contratagdo de sefvigos de digitalizagdo e
gestdo arquivista precedidos de analise técnica e conferéncia
de todos os documentos licitatorjos. comprobaténios de
despesa e demais processos

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n® Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPI
j 07.597.347/0001-02
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PROCESSO ADM. N° 10062019/01/ £
ANEXO II - MINUTA DE PROPOSTA DE PRECO % ¢ 5. ”__,.}:5,‘*,
ES -~
Nome da Empresa: CNPJ: | ’,j,‘:}) % ;

Enderego: CEP: ‘ Sy S
Fone: FAX:

Validade da proposta: |

|
Conta Corrente n.”: | Banco: N.° da Agéncia:

\
A presente proposta tem cotho objeto Contratagido de servigos de digitalizacio e gestio

arquivista precedidos de‘ analise técnica e conferéncia de todos os documentos
licitatorios, comprobatérios de despesa e demais processos, conforme especificacoes
e estimativas de consumo dos itens que constam neste termo de referéncia, de
acordo com as condicoes constantes do Edital de Pregao Presencial n® ¢
Termo de Referéncia Anexo [, parte integrante do certame licitatorio.

ITEM DESCRICAO | | UNIDADE | QTD. V.UNIT. V.GLOBAL

Declaramos que, nos valotes apresentados acima, estao inclusos estao inclusos todos os

tributos, custos e demais enénrgos que incidam sobre os servicos prestados.
\

Declaramos que aceitamos |e cumprimos todas as exigéncias e prazos do Edital do Pregao

|
Presencial n® -------——-=———— ¢ do Termo de Referencia - Anexo I.

| (CIDADE) - (DATA)

\
| Nome e Assinatura do Representante Legal

1 RG. e CPEFE:
!

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
\ 07.597.347/0001-02
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ANEXO III - MODEL DE DECLARACAO NOS TERMOS DO INCISC
DO ARTIGO 4° DA LEI N.” 10.520/02
PROCESSO ADM. N° 10062019/01/

DECLARACAO

CNP] °  cosmmmomoriBeensibiion , sediada
............................................................ para fins de participacao no Pregao Presencial N° -,
DECLARA, nos termos do artigo 4°, inciso VII da Lei n.° 10.520/2002 que, cumpre

plenamente os requisitos da habilitacao.

| (CIDADE) - (DATA)

N(T)mc ¢ Assinatura do Representante Legal

‘ RG. e CPF:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
07.597.347/0001-02
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

w SANTANA
4. o g

Ao

PROCESSO ADM. N° 1006201_9[01[
ANEXO IV - pECLARA(;f\O DE INEXISTENCIA DE FATO

SUPERVENIENTE E IMPEDITIVO DA HABILITAGAO ”%

e O e s siimssaevianns (Nome da Empresa), inscrita no CNPJ/MF n°
............................................................. por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(Sra.)

portador(a) do Documento de Identidade n°.

e do CPE 0% ooy para fins de participagao no

Pregao Presencial N© —-------t- , DECLARA, para efeito de participaciao no processo licitatorio
em epigrafe, que a Empresa, acima identificada, nao possui fato impeditivo que altere os dados

. para efetivacio da sua habilitacio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorténcias

posteriores.
\

(CIDADE) - (DATA)

Ilnmc e Assinatura do Representante Legal

RG. e CPF:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
r 07.597.347/0001-02




|
' PROCESSO ADM. N° 10062019/01/

%
- - - &
ANEXO YV - DECLAR{\CAO RELATIVA A PROIBICAO DO TRABALHO D y
| MENOR (LEI N” 9.854/99)
|
\
\
(licitante), inscrita, no CNPJ ne,

, P)or intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a)

| , portador (a) da Carteira de Identidade n° e

do CPF n° |, para fins de participacio no Pregao Presencial n® -----—--- 2
) . g

DECLARA, para fins do disposto no inciso V da art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescidlo pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao emprega

menor de dezoito anj)s em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega

menor de dezesseis anTs.

Ressalva: menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz.

(CIDADE) - (DATA)
|

Nomc e Assinatura do Representante Legal

\ RG: e CPE:

\
1
PREFEIT‘ RA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
07.597.347/0001-02
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ANEXQ VI - MODELO DE PROCURACAO

DOCUMENTO EXIGIDO NO CREDENCIAMENTO
J PROCURAGAO

OUTORGANTE: Nome e qualificagéo.

OUTORGADO: Nome e qualifiéagéo.

PODERES: Pleno e gerais poderes para representar a OUTORGANTE, junto Prefeitura Municipal
de Santana do Cariri, no processo de Licitagdo Preg&o presencial do Tipo menor Pre¢o n° ---------
-, podendo o mesmo, assinar propostas, atas, entregar no certame os envelopes de proposta de
precos e habilitagdo, ofertar |ances, interpor recurso assinar toda a documentag&o necessaria,
como também formular praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da
OUTORGANTE e tudo o mais|que se fizer necessario ao fiel cumprimento deste mandato.

Mmﬁxicipio de , data de

A— | ..
(Nome, cargo, funcao e assipatura do representante legal da licitante).

Obs.: Este documento devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s)
com firma reconhecida er‘h cartorio.

\

\

{

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIR!
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
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J PROCESSO ADM. N° 10062019/01/

ANEXO VII- MINUTA DE CONTRATO
\

\

A Prefeitura Municipal de Santana do Cariri/CE, com sede na RUA DR jOSE AUGUSTO,
387, CENTRO, SANTANA PO CARIRI, CE, inscrita no CNPJ sob 0 n® -----m-mom-- , neste
ato representada pela Lnldade Gestora ------- , através de seu Ordenador -
—--, insctito(a) no CPF n° —f-----ooeeeev dora\ ante denominada CONTRATANTE, ¢ o(a)
inscrito(a) | no CNP_]/MF SObT O 1% i dde i , sediado(a) - na
.................................... em ...l doravante designada CONTRATADA, neste aio
representada pelo(a) Sr.(a) b , portador(a) da Carteira de Identidade n® ..o :
expedida pela (0) ......ccoounen B € L5 R ——— , € em observancia as disposigoes da Lei
n°® 8.6606, de 21 de junho de 1P93, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 , resolvem celebrar
o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Presencial n° -----------on- , mediante as
clausulas e condicoes a seguir enunciadas.

L CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é Contratacao de servigos de digitalizacao e

gestao arquivista prccediiflos de anilise técnica e conferéncia de todos os documentos .

licitatorios, comprobatéri#)s de despesa e demais processos.

1.2. ITENS do contrato.

2. CLAUSULA SEGJrNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigencia deste Termo de Contrato é até ———----—-—--—-- , contados da data de

sua assinatura, prorrogév?l na forma do art. 57, da Lei n® 8.666, de 1993.

3. CLAUSULA TERdEIRA -PRECO
\
3.1. O valor do presente Termo de Contrato ¢ de R§ ............ (Y )4
\
3.2. No valor acima cs‘;tﬁo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da cxecugﬁ(T contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, pre\'idenci:ir‘hos, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,

Seguro € outros necesséri“os ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
|

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estao programadas em dotagao

or¢amentaria propria, prf:vista no or¢amento da Prefeitura Municipal de Santana do Cariri,

na classificacao ----------- L.

\
5. CLAUSULA QUIITJTA - PAGAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
| 07.597.347/0001-02
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TNADO o
PREFETURA MUNICIPAL DE M%_h

o‘o
M Sns_JAL

A UNIAO FAZ A‘O?\,l e pu—
5.1 As icdes de pagamento sao aquelas estabelecidas no Termo de R%ereneia, '
] : L P
\nexo I e/ou no Edital, ambos do processo licitatorio n® --------- %
‘ Sy,
\ N

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As condicoes de reajuste sao aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo I
¢/ou no Edital, ambos do processo licitatério n® --------- .

CLAUSULA SETIMA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
\
7.1. O recebimento do objeto dar-se-a conforme regras estabelecidas no Termo de

Referéncia, Anexo I ¢/ou ‘10 Edital, ambos do processo licitatorio n® --------- g
CLAUSULA OITA\‘(A - FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacao da ex{ecuqﬁo do objeto sera efetuada por Comissio/Representante

designado pela CONTRAITANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia.

|

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA

CONTRATADA |

10.

11

\
9.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA siao aquelas previstas no

Termo de Referéncia, An¢xo I ¢/ou no Edital, ambos do processo licitatorio n® ----- .
|

; - -
CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sangoes referentes a execugio do contrato sio aquelas previstas no Termo

de Referéncia, Anexo I e)‘/()u no Edital, ambos do processo licitatorio n® --------- A

CLAUSULA DECf“MA PRIMEIRA - RESCISAO
\

11.1.O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78
da Lei n° 8.666, de 1991, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem

prejuizo das sancoes apli¢aveis.

- _ .
11.2. Os casos de rescisio contratual serao formalmente motivados, assegurando-se

\
a CONTRATADA o dirgito a prévia e ampla defesa.

[
11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de

rescisao administrativa pl‘cvism no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

\
11.4. O termo (Nf rescisao sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes

‘ASPCCIOS, conforme o Caso:

!
11.4.1. Balanco dos\ eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
|
PREFEITQJRA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
| 07.597.347/0001-02
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11.4.2. Relacio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; g Fis. J4L
11.4.3. Indenizacoes c“ multas. ‘;; %) Y
| % S/
\7’\7 ‘11"_A"//
. , Yot "fi/
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS. —
12.1. Os casos 011+issos seraio decididos pela CONTRATANTE, segundo as - -

disposicoes contidas na Lq‘i n°® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas
federais de licitacoes e | contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
disposicoes contidas na Liei n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e

normas ¢ principios gerais ‘dos contratos.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICACAO

13.1. Incumbira a ({l,()NTRA'["ANTE providenciar a publicacdo deste instrumento,
por extrato, no Diario q)ﬁcial da Prefeitura Municipal de Santana do Cariri, no prazo

previsto na Lei n® 8.6606, d#« 1993.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de
Contrato sera o da Comarca do Municipio de Santana do Cariri/CE.

14.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes. ‘

#espons{wcl legal da CONTRATANTE

i{cspons{l\'el legal da CONTRATADA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPIJ
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PROCESSO ADM. N° 10062019/01/

X, & &5

™

|
ANEXO VIII - MINUTA DE DECLARACAO DE INFORMACOES PARA O™~ _
CREDENCIAMENTO

A empresa --------- , CNPJ +------- , com enderego em , através de
seu representante legal, s CPF n° ~=eeeeeeme , para fins de prestar
informagdes junto ao processo licitatério n” ------, bem como Credenciar-se junto ao

referido processo, DECLW:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitacao foi elaborada de maneira

independente (pelo O Licitante / 0 Consorcio), e o contelido da proposta nao foi, no todo ou em

parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante

potencial ou de fato da prese?te Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencao de apresentar ia proposta elaborada para participar da presente Licitacao nao foi
' informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da

presente Licitacao, por qualq+|er meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentou, por qualguer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer
outro participante potencial jou de fato da presente Licitacdo quanto a participar ou nao da

referida licitacao;

(d) que o conteudo da propoi’ta apresentada para participar da presente Licitacdo ndo sera, no
todo ou em parte, direta u indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitacdo antes da adjudicacao do objeto da
referida licitagao; T
(e) que o conteldo da prochsta apresentada para participar da presente Licitacao nao foi, 1o
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante do 6rgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

. |

, | Y L ,
(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdao desta declaracdo e que detém plenos

- |
poderes e informacoes para firma-la.

(g) que, para fins de comunicacao processual, recursal ou outros atos, informa e aceitas que

sejam feitas nos seguinte end‘erego eletronico: (e-mail).

Cidade, data

Empresa

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n° Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175, CNPJ
07.597.347/0001-02




PREFEITURA MUNICIPAL DE

ANEXO IX - MINUTA DO MODELO DE DECLARACAO - ME/EPI*;MEI «p
PROCESSO ADM. N° 10062019/01/ %,

(Nome da empresa),} estabelecida na (rua; n° e cidade), por
seu representante legal f (nome do representante, nacionalidade, estado civil,
profissdo, RG, CPF . endere¢o domiciliar), declara, sob as penas da lei penal e civil, que a
ora declarante esta classificada como Microempresa - ME. Empresa de Pequeno Porte -
EPP ou Microempreendedor Individual - MEI, perante (Receita Federal e/ou Secretaria da
Fazenda do Estado), comprometendo-se ainda a informar caso deixe de ser enquadrada na
condigdo de Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI, nos termos da lei.

Data,

Assinatura

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI
R. José Augusto, n® Centro, Santana do Cariri, CE (88) 3545-1175. CNPJ
07.597.347/0001-02
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